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ⅡⅡⅡⅡ    授業関連授業関連授業関連授業関連     

 

１１１１    教員時間割照会教員時間割照会教員時間割照会教員時間割照会 

 

２２２２    履修者名簿照会履修者名簿照会履修者名簿照会履修者名簿照会 
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９ 教員時間割照会 担当授業の時間割を確認・印刷することができます。 

 

１ 教員時間割を照会する。 

 

① 「授業関連」メニューから、「教員時間割表」を

クリックする。 

 

 

 

 

② 教員時間割表が表示される。 

 

 

 

※ 表示する学期、表示形式を変更する場合は、

「学期」、「表示形式」を選択後、「検索」をクリッ

クする。 

 

※ 表示形式を変更することにより、カレンダー

表示／一覧表示の２種類のレイアウトで表示

できます。 

  ■教員時間割表＜カレンダー表示＞ 

 

 

 
  

  ■教員時間割表＜一覧表示＞ 
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２ 教員時間割を印刷する。 

 

① 教員時間割表で「印刷」をクリックして、印刷

プレビュー画面を表示する。 

 

 

※ 表示形式を変更することにより、カレンダー

表示／一覧表示の２種類のレイアウトで印刷

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

② 印刷プレビュー画面で、「印刷実行」をクリック

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ■教員時間割表＜カレンダー表示＞ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  ■教員時間割表＜一覧表示＞ 

 

 

 

 注 意  ○ 印刷結果は使用するプリンタに依存しますのでご了承ください。 
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10 履修者名簿照会 履修者名簿の確認・印刷・CSV 出力を行います。 

 

１ 履修者情報を照会する。 

 

① 「授業関連」メニューから、「履修者名簿」を

クリックする。 

 

 

 

 

② 授業一覧が表示されるので、「科目名」を

クリックする。 

 

 

※ 表示する学期を変更する場合は、「学期」を

選択後、「検索」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

③ 履修者一覧が表示される。 

 

「学生氏名」をクリックすると、「学生基本情報」

が表示される。 

 

 

 

※ 表示内容、並び順を変更する場合は、「表示」

「並び順」を選択後、「表示」をクリックする。 

 

 

 

 

④ 学生基本情報 

 

 

※ 学生情報の取扱いには十分留意願います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

芦川 泰三（アシカワ タイゾウ） 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 



 

Ⅰ-12-1                 web ポータルシステム利用マニュアル 
 

２ 履修者名簿を印刷する。 

 

① 履修者一覧画面で、「印刷」をクリックして、印刷

プレビュー画面を表示する。 

 

 

※ 表示内容、並び順を変更する場合は、印刷す

る前に、「表示」「並び順」を選択して、「表示」を

クリックする。 

 

 

 

 

 

② 印刷プレビュー画面で、「印刷実行」をクリック

する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 注 意  ○ 印刷結果は使用するプリンタに依存しますのでご了承ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 
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３ 履修者名簿を CSV 出力する。 

 

① 履修者一覧画面で、「CSV 出力」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

② 「OK」をクリックする。 

 

 

 

 

 

③ 「保存」をクリックする。  

 

 

④ 「保存先」を指定し、「ファイル名」を変更した

後に、「保存」をクリックする。 

 

 

※ ダウンロードされるファイルはすべて同一名称

となるため、変更しないと上書きされますのでご

注意ください。 

 

 

 注 意  ○ 保存形式は「CSV 形式」のみとなりますので、一旦保存した後、Excel 等で加工・印刷等を行ってください。 

 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 

SAMPLE 


